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Informator o radu Osnovnog suda u Subotici sacinjen je sukladno s ¢l. 39 Zakona o
slobodnom pristupu informacijama od javnog znacaja (,,Sluzbeni glasnik RS* br. 120/04, 54/07,

104/09 1 36/10) 1 Uputstvom za objavljivanje informatora o radu drzavnog tijela (,,Sluzbeni glasnik
RS* br. 68/10).

Cilj ovog informatora je informiranje zainteresiranih osoba za pristup informacijama od
javnog znacaja s osnovnim podacima o uredenju i radu Osnovnog suda u Subotici, kao i ostalim
bitnim podacima od znaCaja za sadrzaj, opseg i1 nacin ostvarivanja navedenog prava. Za tocnost
podataka u Informatoru odgovara predsjednica suda Rozalija Tumbas.

Informator o radu Osnovnog suda u Subotici objavljen je prosinca mjeseca 2010. godine u
elektroni¢koj formi na internet stranici Osnovnog suda u Subotici, na adresi : AZuriran je sa
stanjem na dan 09.09.2021. godine. Informator se moze besplatno dobiti u pisarnici suda, soba br.
141 1 kod tajnika suda, soba br. 114.

Po zahtjevu zainteresirane osobe elektronicka kopija informatora moze biti snimljena na
medij po Zelji te osobe.

OSNOVNI SUD U SUBOTICI
Sjediste Osnovnog suda u Subotici nalazi se u Subotici, Sencanski put 1

Kontakt telefoni:

Centrala: 024/554-111

Tajnik suda: 024/555-580, 024/529-043

Glasnogovornik suda: 024/554-111 lokal 2135

E-posta:

Radno vrijeme Osnovnog suda u Subotici: 7:30 - 15:30

Radno vrijeme suda predvideno za rad sa strankama: 8:00 - 12:00

Osnovni sud u Subotici ima sjediSte u Subotici, a ¢ini ga joS i Sudska jedinica u Bac¢koj
Topoli na adresi Backa Topola, Petefi Brigade 5. Kontakt telefon: 024/715-799

MB: 08864403
PIB : 106400425

S postovanjem,
PREDSJEDNICA OSNOVNOG SUDA U SUBOTICI

ROZALIJA TUMBAS

3 ORGANIZACIJSKA STRUKTURA OSNOVNOG SUDA U
SUBOTICI
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3.1. GRAFICKI PRIKAZ

Osnovni sud u Subotici

|
| | [

Sudska uprava Sudska pisarnica Racunovodstvo suda Daktilobiro Tehnicka sluzba

3.2. NARATIVNI PRIKAZ

Osnovni sud u Subotici u svom sastavu ima Sudsku jedinicu u Bac¢koj Topoli.

U sjediStu Osnovnog suda u Subotici sudi se u svim predmetima, obavljaju se i drugi
poslovi izvan okvira vrSenja sudske vlasti: medunarodna ovjera, izdavanje uvjerenja po zahtjevima
gradana i dr.

U sudskoj jedinici sprovode se sudske radnje u obiteljskim, parni¢nim, ovr$nim,
izvanparni¢nim, ostavinskim i radnim sporovima. Takoder se u sudskoj jedinici obavljaju poslovi
medunarodne ovjere.

Broj i struktura zaposlenih u Osnovnom sudu u Subotici odredeni su Pravilnikom o
unutarnjem uredenju i sistematizaciji radnih mjesta u Osnovnom sudu u Subotici. U Osnovnom
sudu u Subotici zaposlen je 27 sudaca i 91 drzavnih sluZbenika i namjestenika. Po pravilniku o
unutarnjem uredenju i sistematiziranju radnih mjesta u Osnovnom sudu u Subotici Su. I-9 broj 1/19
0d 29.01.2019. god.sistematizirano je 28 radnih mjesta, sa 104 zaposlenika.

U cilju uspjesnog i efikasnog obavljanja poslova i zadataka iz nadleZnosti suda u Osnovhom
sudu u Subotici, formiraju se sljedece organizacijske jedinice:

1 Sudska uprava

2. Sudska pisarnica

3. Rac¢unovodstvo suda
4 Daktilobiro

5 Tehnic¢ka sluzba
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3.2.1 SUDSKA UPRAVA

Sudska uprava obavlja poslove unutarnje organizacije u sudu i osigurava uvjete za pravilan i
pravodoban rad i poslovanje suda.

Pod poslovima sudske uprave smatraju se poslovi unutarnje organizacije odredeni zakonom,
Sudskim poslovnikom, a narocito:

uredivanje unutarnjeg poslovanja u sudu;

staranje o pravodobnom i urednom obavljanju poslova u Sudu;

pozivanje i rasporedivanje sudaca porotnika;

razmatranje prituzbi i predstavki;

vodenje statistike i izrada izvjesca;

financijsko 1 materijalno poslovanje suda;

strucni poslovi u vezi s ostvarivanjem prava, obveza i odgovornosti sudskog osoblja u sudu;

donoSenje op¢ih i pojedinacnih akata koji se odnose na sistematizaciju;

unutarnju organizaciju, radne odnose 1 druge opc¢e akte kojima se ureduju odnosi u sudu;
e poslovi u vezi sa stru¢nim usavrSavanjem i obukom sudaca i sudskog osoblja;

e poslovi upravljanja sudskom zgradom i nepokretnostima koje se dodjeljuju sudu na
koriStenje;

poslovi vezani za odnose s javnos$¢u i komunikaciju s medijima;

poslovi pracenja sudske prakse;

drugi poslovi vezani za unutarnju organizaciju i poslovanje suda kada je to odredeno
zakonom ili op¢im aktom suda.

Sudsku upravu Osnovnog suda u Subotici ¢ine:

1. Predsjednica suda, sutkinja Rozalija Tumbas;

2. Zamjenik predsjednice suda, sutkinja Vesna Stjepanovi¢ i zamenik predsednika suda za
Sudsku jedinicu u Backoj Topoli sutkinja Cila Tilger;

tajnik suda Veso Avram;

glasnogovornik suda Daniel Kovac;

sudacki pomo¢nik u sudskoj upravi, Mirza Lihovi¢;

administrativno-tehnicka tajnica Rozika Crvenkovi¢;

referent za medunarodnu ovjeru Eva Plohl Turi;

referent za kadrovske 1 personalne poslove Andrea Basi¢ Palkovi¢ Siracki.

NN bW

3.2.2. SUDSKA PISARNICA

Sudska pisarnica vrsi prijam pismena i administrativno-tehnic¢ke poslove u vezi s predmetima
iz nadleznosti Osnovnog suda u Subotici, a naroCito vodenje upisnika, formiranje i raspodjela
predmeta, ¢uvanje predmeta, poslove arhiva i1 otpreme, sastavljanje izvjeStaja o radu sudaca.
Sudskim poslovnikom je reguliran naCin obavljanja poslova koji se obavljaju u sudskim
pisarnicama.

Radom sudske pisarnice Osnovnog suda u Subotici rukovodi upravitelj sudske pisarnice
Rajko Marinkovi¢, br. tel.: 024/554-111, lokal 2108.
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3.2.3. RACUNOVODSTVO

U racunovodstvu suda obavljaju se svi poslovi iz oblasti racunovodstva, knjigovodstva,
ekonomata i1 pologa sukladno propisima. Takoder, u okviru ove organizacijske jedinice obavljaju se
poslovi vezani za sprovodenje i realiziranje postupaka javnih nabavi sukladno posebnim propisima.

Radom ove organizacijske jedinice rukovodi Sefica racunovodstva Brigita Fabijan, tel:
024/555-580.

PIB : 106400425
JBBK : 80489
Reg.br.:08864403

ZIRO RACUNI:
— pristojbe: 840-29674845-59
- polog 840-294802-71

— kazne i troSkovi postupka 840-29640845-15

3.2.4. DAKTILOBIRO

Zaposleni u daktilobirou obavljaju sve poslove koji se odnose na vodenje zapisnika na
pretresima i roCiStima, tipkanje odluka, dopisa, vrSenje prijepisa, kao i1 ostale administrativne
poslove neophodne za vrSenje sudske vlasti.

Sefica daktilobiroa u Osnovnom sudu u Subotici je Stirb Jelica, tel 024/554-111, lokal 2198.

3.2.5. TEHNICKA SLUZBA

U ovoj organizacijskoj jedinici obavljaju se poslovi odrzavanja i popravke zgrade i inventara,
sigurnost suda, odrzavanje Cistoce, poslovi na sluzbenom prevozu osoba i sl.

Rad tehnicke sluzbe nadzire i kontrolira tajnik suda.
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3.2.6. PODACI O BROJU ZAPOSLENIKA

Organizacijska  Procijenjen broj Broj zaposlenika Zaposlenici- Zaposlenici-ostalo
jedinica zaposlenika povecano radno

opterecenje
Sudska uprava 25 18 3 1
Sudska pisarnica 29 25 5 1
Racunovodstvo 4 4
Daktilobiro 31 31 3 0
Tehnicka sluzba 15 13 3 1
7ZBIR 104 91 14 3

4  OPIS DUZNOSTI STARJESINA

4.1. PREDSJEDNIK SUDA

Zakonom o sucima regulirani su uvjeti za izbor i sam izbor predsjednika suda, trajanje i
prestanak duZnosti, razlozi za razrjeSenje 1 postupak donosSenja odluke o razrjeSenju, kao 1 polozaj
po prestanku duznosti predsjednika suda. Prava, ovlastenja i obveze predsjednika suda propisani su
Zakonom o uredenju sudova i Sudskim poslovnikom.

Odlukom Narodne skupstine Republike Srbije od 23.12.2020.godine Rozalija Tumbas,
sutkinja Osnovnog suda u Subotici, izabrana je za predsjednicu Osnovnog suda u Subotici. Sutkinja
Rozalija Tumbas je stupila na funkciju predsjednice Osnovnog suda u Subotici dana
14.01.2021.godine.

Predsjednik suda rukovodi sudskom upravom i stara se o urednom i pravodobnom obavljanju
poslova u sudu. U slucaju sprijeenosti ili odsutnosti, predsjednika suda zamjenjuju zamjenici
predsjednika, koji su odredeni godisnjim rasporedom poslova, zamjenik predsjednice suda, sutkinja
Vesna Stjepanovié i zamenik predsjednika suda za Sudsku jedinicu u Ba¢koj Topoli sutkinja Cila
Tilger. Poslovi sudske uprave su opisani u poglavlju 3.2.1. Sudska uprava.

Pojedine poslove sudske uprave predsjednik moze povjeriti predsjednicima odjeljenja ili
drugim sucima. Predsjednik suda ne moze nikome povjeriti poslove: po osnovu rada, utvrdivanja
godis$njeg rasporeda poslova, odlu¢ivanja o pravima iz radnog odnosa sudackog osoblja u slucaju
kad je to zakonom odredeno, kao i o udaljenju sudaca i sudaca porotnika s duznosti.

4.2. PREDSJEDNICI ODJELJENJA

Predsjednica Kaznenog odjeljenja je sutkinja Cokorilo Bojana koju zamjenjuje sudac
Knezevi¢ Krsto.
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Predsjednica Gradanskog odjeljenja je sutkinja Stjepanovi¢ Vesna, koju zamjenjuje sutkinja
Zeli¢ Svetana.

S  SUCI/SUTKINJE OSNOVNOG SUDA U SUBOTICI

Zakon o sucima (,,Sluzbeni glasnik RS", br.116/08, 58/09, 104/09, 101/10, 8/12, 121/12,
124/12, 101/13, 32/14, 111/14, 117/14, 40/15, 63/15, 106/15, 63/16 47/17 1 76/21) regulira: izbor
sudaca, postupak za izbor, prisegu i stupanje na duznost, prestanak duznosti kao i zalbu na odluku o
prestanku duznosti.

Za suca Osnovnog suda moze biti izabran drzaVlJamn Republike Srbije koji 1 1spunjava opce
uvjete za rad u drzavnim tijelima, ima zavrSen pravni fakultet, poloZen pravosudni ispit i najmanje
tri godine radnog iskustva u pravnoj struci nakon poloZenog pravosudnog ispita, koji je strucan,
osposobljen i dostojan sudacke duznosti.

U ovom sudu sudacku duzZnost obavljaju 27 suca/sutkinja, koji su rasporedeni u vijeca
¢iji broj 1 sastav odreduje predsjednik suda Godisnjim rasporedom poslova sudaca koji se usvaja na
sjednici svih sudaca do 1. prosinca tekuce godine za narednu godinu.

Suci/sutkinje se rasporeduju radi obavljanja poslova u kaznenom 1 gradanskom odjeljenju,
(koje obuhvata izvanparnicu, ovr$no i ostavinu).

5.1. SUCI/SUTKINJE U SJEDISTU OSNOVNOG SUDA

KAZNENO ODJELJENJE-SUCI/SUTKINJE

Cokorilo Bojana
KnezZevi¢ Krsto

Vujovi¢ Pajovi¢ Jasmina
Josi¢ Gergi¢ Melinda
Cegar Tamara

Rajkovi¢ Dragica
Maravi¢ Rajko

NNk W=

Predsjednica Kaznenog odjeljenja je sutkinja Cokorilo Bojana koju zamjenjuje sudac
Knezevi¢ Krsto.

GRADANSKO ODJELJENJE-SUCI/SUTKINJE

Tumbas Rozalija
Stjepanovi¢ Vesna
Lazi¢i¢ Dusan

Petrik Popovic¢ Jelena
Miljkovi¢ Vesna

Nk W=
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Kovac Daniel
Zeli¢ Svetlana
Markovi¢ Vesna
9. Zivkovié¢ Tatjana
10.  Sukovié¢ Zeljko
11.  Cvrkusi¢ Sanja
12.  Jovanovi¢ Sanja
13.  Staji¢ Marijana
14.  Ivanovi¢ Suncica
15.  Pjani¢ Ivana

16. Mikuska Rankov Ana

o N

Predsjednica Gradanskog odjeljenja je sutkinja Stjepanovi¢ Vesna, koju zamjenjuje sutkinja
Zeli¢ Svetana.
PREDMETI PO ZAKONU O SPRECAVANjU NASILjA U OBITELJI

U predmetima po Zakonu o spreCavanju nasilja u obitelji koji se primjenjuje od
01.06.2017.godine, radi donoSenja odluke o hitnim mjerama, zaduzuju se suci:

Redni PREZIME I IME SUCA
broj
1. KNEZEVIC KRSTO
2. RAJKOVIC DRAGICA
3. CEGAR TAMARA
4, COKORILO BOJANA
5. VUJOVIC PAJOVIC JASMINA
6. JOSIC GERGIC MELINDA

OVRSNO ODJELJENJE

1. Sukovi¢ Zeljko
2. USumovi¢ Sanja
3. Kovac Daniel

5.2. SUCI/SUTKINJE IZ SUDSKE JEDINICE U BACKOJ TOPOLI

Tilger Cila
Stojancevi¢ Dusica
USumovi¢ Sanja
Staji¢ Marijana

el S

U Osnovnom sudu u Subotici ustrojeno je pripremno odjeljenje i odjeljenje sudske
prakse.

Pripremno odjeljenje organizira se u sudskoj zgradi u sjediStu suda, a ¢ine ga sudacki
pomo¢nici. Nadzorna sutkinja u pripremnom odjeljenju je sutkinja Zeli¢ Svetlana, a koju
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zamjenjuje sutkinja Tumbas Rozalija.

Odjeljenje sudske prakse organizira se radi pra¢enja sudske prakse Vrhovnog kasacionog
suda, Apelacionih sudova i Viseg suda u Subotici, u cilju ujednacavanja postupanja sudaca u
predmetima iz odredenih materija. Rukovoditelj odjeljenja sudske prakse u gradanskoj materiji je
sutkinja Petrik Popovi¢ Jelena, a rukovoditeljica odjeljenja sudske prakse u kaznenoj materiji je
sutkinja Josi¢ Gergi¢ Melinda.

Rasporedivanje predmeta u sudskim odjeljenjima vr$i se sukladno sa Sudskim
poslovnikom, tako da se osigura ravnomjerna opterecenost sudaca, po broju predmeta, po njihovoj
starosti u odnosu na dan podnoSenja inicijalnog akta i po drugim kriterijima koji su poslovnikom
predvideni, kako u sjedistu suda tako 1 u sudskim jedinicama.

Opseg i rad sjednice odjeljenja, zajednicke sjednice odjeljenja i sjednice svih
sudaca

Sjednica odjeljenja

Sjednicu sudskog odjeljenja saziva predsjednik odjeljenja ili predsjednik suda, po svojoj
inicijativi ili na zahtjev nekog od vijec¢a, odnosno sudaca u odjeljenju.

Na sjednici sudskog odjeljenja razmatraju se: rad odjeljenja, pravna pitanja, nacin
poboljsanja rada i struc¢nosti sudaca i sudackih pomoénika, pitanja vazna za rad suda odnosno
odjeljenja sa svog podrucja i druga pitanja od znacaja za rad odjeljenja.

Za valjan rad na sjednici odjeljenja potrebna je nazo¢nost veéine sudaca koji su u sastavu
odjeljenja, a odluka se donosi kad je za nju glasovala vec¢ina nazo¢nih sudaca.

Nacrt pravnog shvatanja dostavlja se svim ¢lanovima odjeljenja na misljenje i potpisivanje.
Sudac koji se ne slaze s usvojenim pravnim shvatanjem, ne potpisuje ga, ve¢ svoje miSljenje
odvojeno izlaze i prilaze uz izvornik usvojenog pravnog shvatanja.

Zajednic¢ka sjednica odjeljenja

Zajednicku sjednicu odjeljenja sazivaju zajedno predsjednici odjeljenja ili predsjednik suda
kada je za razmatranje pravnog pitanja potrebna suradnja najmanje dvaju odjeljenja.

Sjednicom rukovodi predsjednik odjeljenja u ¢ijem je djelokrugu pitanje koje se razmatra a
zajednicki stav se usvaja kada se za njega izjasni vecina nazo¢nih ¢lanova svakog odjeljenja.

Sjednica svih sudaca

Sjednicu svih sudaca saziva predsjednik suda po svojoj inicijativi, na prijedlog sudskog
odjeljenja ili na prijedlog najmanje jedne tre¢ine sudaca.

Na S]Gdl’llCl svih sudaca razmatraju se 1ZVJeStaJ1 o radu suda 1 sudaca, odluque 0 pokretanju
postupaka za ocjenu ustavnosti i zakonitosti propisa i drugih op¢ih akata, razmatra primjena pr0p1sa
kojima se ureduju pitanja iz djelokruga sudova, daje misljenje o kandidatima za suce i suce
porotnike 1 odlucuje o svim drugim pitanjima od znacaja za cijeli sud.
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Sjednicom svih sudaca rukovodi predsjednik suda a odluka se donosi ako je na sjednici
nazoc¢no vise od polovice sudaca. U radu sjednice svih sudaca sudjeluju po potrebi i1 sudacki
pomoc¢nici. Odluka se donosi po pravilu, javnim glasovanjem kada za nju glasuje ve¢ina nazo¢nih
sudaca.

Sastanci

Radni sastanci se odrzavaju po potrebi a radi uskladivanja rada u sudu kao cjelini ili u okviru
jednog ili vise sudskih odjeljenja ili sluzbi. Predsjednik suda ili predsjednik odjeljenja sazivaju
radne sastanke u cilju rjeSavanja pojedinih pitanja, bolje suradnje izmedu sudskih odjeljenja ili
sudskog osoblja. Osnovni sud moZe organizirati zajedni¢ke sastanke i savjetovanja predsjednika
drugih sudova i1 sudaca svog suda, kao i sudackih pomoc¢nika radi razmatranja pitanja od
zajednickog interesa.

5.3.  SUCI/SUTKINJE POROTNICI

Suci/sutkinje porotnici su gradani koji sudjeluju u sudenjima.

Zakon o sucima (,,S1. glasnik RS", br. 116/08, 58/09, 104/09, 101/10, 8/12, 121/12, 124/12,
101/13, 32/14, 111/14, 117/14, 40/15, 63/15, 106/15, 63/16, 47/17 i 76/21), u ¢lanovima od 81. do
88. propisuje: uvjete za imenovanje sudaca porotnika, postupak imenovanja, prisegu, udaljenje s
duznosti, nespojivost s drugim sluzbama, poslovima i postupcima regulira naknade i nagrade, kao i
trajanje 1 prestanak duznosti suca/sutkinje porotnika.

U Osnovnom sudu u Subotici duznost sudaca porotnika obavljaju sljede¢i gradani:

Antelj Ruza
Babi¢ Veselinka
Bakovi¢ Athena
Biro Ildiko
Vojvodi¢ Marija
Vujkovi¢ Gordana
Vujkovi¢ Lami¢ Dragana
Vujkovi¢ Marija
Gilice Tibor

. Gostimirovi¢ Vesko

. Danji Ivanka

. Evetovic Jelisaveta

. Ivkovi¢ Marta

. Klepi¢ Marica

. Lali¢ Ilija

. Li¢ina Slavica

. Majlat Jano$

. Maljanovi¢ Slavinka

. Maric¢i¢ Marko

. Mili¢ Jelena

. Mili¢ Mira

. Miljanovi¢ Olivera

. Neorci¢ Snezana

A SR o e

[\ I NS T N T NS I e e e e e T e T e
W N = O 0O 00 3N i h WM —~ O



24.
25.
26.
27.
28.
29.
30.
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32.
33.
34.
35.
36.
37.

6 SUDSKO OSOBLJE

Poljovka Gorda
Sabo Erika

Sauli¢ Marija

Semi Melinda
Skenderovi¢ Snezana
Stesevi¢ Dragana
Timotijevi¢ Bozana
Todi¢ Ruza
Tumbas Melanija
Cicmil Miroslava
Crnkovi¢ Mladen
Cikos$ Ljubica
Cokarilo Vesna
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Polozaj, prava i obveze sudskog osoblja regulirani su Zakonom o uredenju sudova (,,SI.
glasnik RS" broj 116/08, 104/09, 101/10, 31/11, 78/11, 101/11, 101/13, 40/15, 106/15, 13/16,
108/16, 113/17, 65/18, 87/18 1 88/18) 1 Zakonom o drzavnim sluZbenicima (SI. glasnik RS" broj
79/05, 81/05, 83/05, 64/07, 67/07, 116/08, 104/09, 99/14, 94/17, 95/18 i 157/20), Sudskim
poslovnikom 1 Pravilnikom u unutarnjem uredenju i sistematizaciji radnih mesta u Osnovnom sudu

u Subotici.

Sudsko osoblje u Osnovnom sudu u Subotici €ine:

1.Sudacki pomo¢nici
2.Sudacki vjezbenici
3.Drzavni sluzbenici i namjeStenici zaposleni na administrativnim, informacionim,
rac¢unovodstvenim, tehnickim i ostalim prate¢im poslovima znacajnim za sudsku vlast.

6.1. SUDACKI POMOCNICI

Sudacki pomoc¢nici u Osnovnom sudu u Subotici stjecu sljedeca zvanja:

1.Sudacki pomo¢nik u zvanju sudackog suradnika:

Sudacki pomo¢nik u zvanju sudackog suradnika pomaze sucu u radu, proucava pravna
pitanja u vezi s radom u pojedinim predmetima, izraduje nacrte sudskih odluka, uzima na zapisnik
tuzbe, prijedloge 1 druge podneske 1 izjave stranaka, vrsi 1 druge poslove bilo samostalno bilo pod
nadzorom ili uputama suca i predsjednika suda.

Uvjeti za zaposlenje na radnom mjestu sudackog pomoc¢nika u zvanju sudackog suradnika

su: pravni fakultet i poloZen pravosudni ispit.

2.Sudacki pomo¢nik u zvanju viSeg sudackog suradnika
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Pomaze sucu u radu, proucava pravna pitanja u vezi sa radom u pojedinim predmetima,
postupa u ostavinskim i lakS§im izvanparni¢nim stvarima, izraduje nacrte sudskih odluka 1 priprema
pravne stavove za publiciranje, uzima na zapisnik tuzbe, prijedloge i druge podneske i izjave
stranaka, vrSi samostalno ili pod nadzorom i uputstvima suca i druge stru¢ne poslove i po nalogu
predsjednika suda.

Uvjeti za zaposlenje na radnom mjestu sudackog pomoénika u zvanju viSeg sudackog
suradnika su: pravni fakultet, polozen pravosudni ispit, iskustvo od najmanje 2 godine u pravnoj
struci nakon polozenog pravosudnog ispita.

Sudacki pomoénici u Osnovnom sudu u Subotici rasporedeni su u sudsku upravu i
sudska odjeljenja na sljedeéi nacin:

Sudska uprava
1. Lihovi¢ Mirza

Vanparnica
1. Suknovi¢ Ladislav

Parnica

1. Cobanov Veki¢ Bojana
2. Milanovi¢ Gorica

3. Antoni¢ Jelena

4. Jovanovi¢ Vanja

5. Komazec Vedrana

Kazneno odeljenje
1. Gagi¢ Srdan
2. Perovi¢ Vera
3. Sari¢ Una

Ovrsno odeljenje
1. Mali¢ Aleksandar
2. Mileta Petar

6.2. SUDACKI VJEZBENICI

Vjezbenici koji obavljaju vjeZbenicki staz primaju se u radni odnos na period od tri godine.
Nakon dvije godine radnog iskustva vjezbenik stjeCe uvjet za polaganje pravosudnog ispita.
Jedan od osnovnih kriterija za prijam diplomiranih pravnika u radni odnos na radno mjesto

sudackih vjezbenika je duljina studiranja i visina prosje¢ne ocjene s kojom je zavrSen Pravni
fakultet.

6.3. DRZAVNI SLUZBENICI I NAMJESTENICI
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Osim sudackih pomo¢nika i vjezbenika, sudsko osoblje Osnovnog suda u Subotici Cine
drzavni sluzbenici i namjeStenici zaposleni na administrativnim, tehnickim, racunovodstvenim,
informacionim i ostalim prate¢im poslovima znacajnim za sudsku vlast.

Drzavni sluzbenici i namjeStenici u Osnovnhom sudu u Subotici rasporedeni su na
sljede¢i nacin:

SJEDISTE SUDA U SUBOTICI
SUDSKA UPRAVA

AVRAM VESO- tajnik

CRVENKOVIC ROZIKA - administrativno tehni¢ka tajnica

BASIC PALKOVIC SIRACKI ANDREA - referentica za kadrovske i personalne poslove
PLOHL TURI EVA - referentica za medunarodnu ovjeru

RACUNOVODSTVO

FABIJAN BRIGITA- Sefica racunovodstva

KIJAC STOJA - ekonom

DULIC CRVENKOVIC DIANA - referentica za financijsko poslovanje
BULjOVCIC GORDANA - referentica depozita

UPRAVITELJ PISARNICE
MARINKOVIC RAJKO - upravitelj pisarnice

REFERENTI ZA PRIJAM, OVJERU I OTPREMU POSTE

OSTROGONAC HEDVIG - referentica za prijam, ovjeru i otpremu poste
KRSTIN OLGA - referentica za prijam, ovjeru i otpremu poste
NIKOLIC RADIVOJ - referent za prijam, ovjeru i otpremu poste

KAZNENA PISARNICA

VUJOVIC DANIJELA - $efica kaznene pisarnice

GORDANA BABIC - upisni¢arka

MAVRAK RADULOVIC NATASA - referentica za administrativno tehnicke poslove
SAULIC MAJA — upisni¢arka

GRADANSKA PISARNICA

JELICIC LIILJANA - $efica gradanske pisarnice

VOINIC MARIJA - referentica za administrativno tehnitke poslove
GAJIC SASA — upisnicar

RADMILOVIC VESELIN - upisni¢ar

OVRSNA PISARNICA
BECEJAC SNEZANA - $ef ovrine pisarnice

KOSANOVIC TATJANA - referentica za administrativno tehnic¢ke poslove
LAKIC SONIJA - upisni¢arka
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USUMOVIC VISNJA — upisni¢arka
REFERENTI NA OVRSNIM PREDMETIMA
NIKOLIC ZORAN - referent na ovrinim predmetima
ARHIV
MARAVIC DUSAN - arhivar
ODSJEK ZA AUTOMATIZIRANU OBRADU PODATAKA

URSAL DAVOR - tehni¢ar za IT podriku
TRAJKOVIC VESELIN - tehnicar za IT podrsku

ZAPISNICARI

STIRB JELICA — $efica daktilobiroa
VLAOVIC KOVACEV MELITA - zapisni¢arka
CRNIC KSENIJA — zapisni¢arka
MATKOVIC VERA — zapisni¢arka

SKORO TIJANA — zapisni¢arka

BABACA LJUBICA — zapisni¢arka

ILIC NADA — zapisni¢arka

IVANKOVIC RADAK RUZA — zapisni¢arka
SKENDEROVIC RUZA — zapisni¢arka
MALENCIC ANDREA — zapisni¢arka
MARAVIC SANDRA — zapisni¢arka
KUJUNDZIC ZVEZDANA — zapisni¢arka
BERETIC VERA — zapisni¢arka

CAKIC DOMINIKA — zapisni¢arka
IVOSEVIC DANIJELA — zapisni¢arka
SABO ZLATA-zapisnic¢arka

IVKOVIC IVANDEKIC DANIJELA - zapisni¢arka
MARAVIC TIJANA - zapisni¢arka

POPOV ALEKSANDRA - zapisnicarka
BABIC ANDREA — zapisnidarka

BAJIC TAMARA - zapisni¢arka

DAKTILOGRAFI

LETIC VIOLETA - daktilografkinja
BOJIC RUZICA - daktilografkinja

SEFER IREN - daktilografkinja
HORVACKI RUZA - daktilografkinja
MILANKOVIC MILICA — daktilografkinja
VUIJEVIC SELENA — daktilografkinja
BOSKOVIC KRISTINA — daktilografkinja
BOJANIC NINA — daktilografkinja
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DOSTAVLJACI

DULIC NIKOLA — 3ef dostavne sluzbe
CIRJAKOVIC ALEKSANDAR - dostavljac¢
ZIVANOVIC BOJAN - dostavlja¢

VOZACI

ANTUNOVIC IVAN - vozag
JANJIC MILOVAN — voza&

REFERENTICA KAZNENE POSTE
PASIC OLIVERA - referentica za administrativno tehni¢ke poslove
CISTACICE

JANJIC VERICA - &istatica

BABA ANA - Cistadica
VUKAJLOVIC VIDOSAVA - ¢istadica
CERNA BRIGITA - &istacica
STEVANIC GORDANA - ¢istadica

SUDSKA JEDINICA U BACKOJ TOPOLI

IVOSEVIC BRANKO — upisniéar
KURIDZA NADA — upisniéarka
STANIVUK PORDE — referent na ovr$nim predmetima
BEKO NIKOLA — sudski ovrsitelj
VUKELIC MILE — pravosudni strazar
BAGAN;j EGON — pravosudni strazar
GERE ANGELA - zapisnicarka
CORDAS ROZA — zapisnidarka

DULIC ILES ILDIKO - daktilografkinja
SVILAR MIRJANA - Cistacica

NAD DANIEL - tehnicar za IT podrsku

7  OPIS PRAVILA U VEZI SA JAVNOSTI RADA

Javnost rada suda osigurava se omogucavanjem neposrednog pristupa sudu, pruzanjem
informacija od javnog znacaja i neposrednim informiranjem javnosti putem priopcenja,
konferencija za tisak, nastupa predsjednika suda i glasnogovornika u medijima kao i preko internet

prezentacije suda.

Javnost rada suda regulirana je Sudskim poslovnikom (SI. glasnik RS" br. 110/09, 70/11,
19/12, 89/13, 96/15, 104/15, 113/15, 39/16, 56/16, 77/16, 16/18, 78/18, 43/19, 93/19), Zakonom o
uredenju sudova (SI. glasnik RS" br. 116/08, 104/09, 101/10, 31/11, 78/11, 101/11, 101/13, 40/15,
106/15, 13/16, 108/16, 113/17, 65/18, 87/18, 88/18), Zakonom o slobodnom pristupu informacijama
od javnog znacaja (,,Sl. glasnik RS*, br. 120/04, 54/07, 104/09 i 36/10), Zakonom o zastiti podataka

0 osobi (,,Sluzbeni glasnik RS* 87/18).



INFORMATOR O RADU OSNOVNOG SUDA U SUBOTICI 09.09.2021.

7.1. PORESKI IDENTIFIKACIJSKI BROJ
Poreski identifikacijski broj (PIB) suda je PIB :106400425

7.2. RADNO VRIJEME OSNOVNOG SUDA U SUBOTICI
Radno vrijeme Osnovnog suda u Subotici : 7:30 — 15:30, od ponedeljka do petka.

Radno vreme suda predvideno za rad sa strankama : 8:00 — 12:00.

7.3. FIZICKAI ELEKTRONSKA ADRESA T KONTAKT TELEFON SUDA T IMENA
ZAPOSLENIKA OVLASCENIH ZA POSTUPANJE PO ZAHTJEVIMA ZA PRISTUP
INFORMACIJAMA

Osnovni sud u Subotici se nalazi na adresi Senc¢anski put broj 1, 24000 Subotica. Elektronska
adresa suda je . Broj telefona centrale suda je 024/554-111, Faks: 024/555-629. Ovlastena osoba za
postupanje po informacijama od javnog znacaja je upravitelj pisarnice Rajko Marinkovic.

7.4. KONTAKT PODACI OSOBE KOJA JE OVLASTENA ZA SURADN;jU SA
NOVINARIMA I JAVNIM GLASILIMA-GLASNOGOVORNIK SUDA

Glasnogovornik Osnovnog suda u Subotici je Daniel Kovac. Adresa: Osnovni sud u Subotici,
Sencanski put 1, 24000 Subotica. Tel: 024/ 554-111, lokal 2135.

7.5. IZGLED I OPIS POSTUPKA ZA DOBIJANjE IDENTIFIKACIJSKIH OBILJEZJA
ZA PRACENjJE RADA ORGANA

Osnovni sud u Subotici nema postupak za dobijanje identifikacijskih obiljezja za pracenje
rada.

7.6. 1ZGLED I IDENTIFIKACIJSKA OBILJEZJA ZAPOSLENIKA U SUDU KOJI
MOGU DOCI U DODIR SA GRADANIMA PO PRIRODI SVOG POSLA

Zaposlenici u Osnovnom sudu u Subotici nemaju identifikacijska obiljezja osim osoba
zaposlenih u sudskoj strazi koji na uniformi nose obiljezje sa prezimenom 1i inicijalima imena. Suci
Osnovnog suda u Subotici posjeduju sluzbene legitimacije. Sluzbene legitimacije posjeduju i sudski
ovrsitelji 1 dostavljaci. Izgled sluzbene legitimacije reguliran je Sudskim poslovnikom.

7.7. PRILAZ OSOBAMA SA POSEBNIM POTREBAMA U INVALIDSKIM KOLICIMA

Osobama sa invaliditetom, koje za kretanje koriste invalidska kolica, omogucen je pristup u
zgradu Suda, obzirom da na ulazu u zgradu postoji rampa.
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U zgradi Suda, za kretanje izmedu katova, osobe sa invaliditetom mogu koristiti dizalo.

U situacijama kada je to potrebno, sudenje se izmjeSta u sudnicu u kojoj osobe sa
invaliditetom imaju pristup.

7.8. MOGUCNOST PRISTUPA SJEDNICAMA DRZAVNOG ORGANA I NEPOSREDAN
UVID U RAD SUDA

Stranke ne mogu da prisustvuju sjednicama svih sudaca, sjednicama odjeljenja i zajednickim
sjednicama odjeljenja jer su iste namjenjene unutarnjem uredenju suda i rasporedu poslova unutar
suda.

U cilju obezbedivanja objektivnog, pravovremenog i tocnog obavjeStavanja javnosti o radu
suda i1 sudskim postupcima, predsjednik, suci i sudacko osoblje duzni su da obezbede potrebne
uslove, kao 1 odgovaraju¢i pristup medijima u pogledu aktualnih informacija i postupaka koji se
vode u sudu, vode¢i racuna o interesima postupka, privatnosti, kao i sigurnosti ucesnika u postupku.

Vrijeme, mjesto 1 predmet sudenja svakodnevno se objavljuju na vidnom mestu ispred
prostorije u kojoj ¢e se sudenje odrzati.

Za sudenje za koje postoji vece interesovanje javnosti, sudska uprava ¢e osigurati prostoriju
koja moze primiti veci broj osoba.

Ucesnici u sudskim postupcima pred Osnovnim sudom u Subotici o predmetima u kojima su
stranke se mogu informirati i na

7.9. AUDIO I VIDEO SNIMANjE ZGRADE I AKTIVNOSTI SUDA

Fotografiranje, audio i video snimanje na rocistima u cilju prikazivanja snimka obavlja s¢ po
odobrenju predsjednika suda, uz predhodno pribavljenu suglasnost predsjednika vijeca, suca i
pisanog pristanka stranaka i sudionika snimljene radnje. Prilikom davanja odobrenja za
fotografiranje 1 snimanje vodice se racuna o interesiranju javnosti, interesu postupka, privatnosti i
sigurnosti sudionika u postupku. Nakon pribavljenog odobrenja, fotografiranje i snimanje, obavlja
se pod nadzorom suca-predsjednika vijeca, na nacin koji ne remeti tijek sudenja i red u sudnici.

8 SPISAK NAJCESCE TRAZENIH INFORMACIJA OD
JAVNOG ZNACAJA

NajcesS¢e trazene informacije se odnose na neposredan rad Osnovnog suda u Subotici,
preciznije na postupke koji se vode pred ovim sudom. Uglavnom, u ovim situacijama, sa zahtjevom
za pruzanje informacija ovom sudu su se obracali predstavnici medija. Takoder, organizacije za
zaStitu ljudskih prava i drugi istrazivacki centri obracali su se ovom sudu sa zahtjevima za
dostavljanje presuda i drugih informacija u predmetima ovog suda iz odredene pravne oblasti.
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Takoder, stranke su Cesto trazile i preslike ugovora (na primjer o kupoprodaji, darivanju,
dosmrtnom uzdrzavanju i dr.)

9  OPIS NADLEZNOSTI, OVLASTEN]A I OBVEZA

Zakonom o uredenju sudova (,,Sluzbeni glasnik RS* br. 116/08, 104/09, 101/10, 31/11,
78/11, 101/11, 101/13, 40/15, 106/15, 13/16, 108/16, 113/17, 65/18, 87/18 1 88/18) i Zakonom o
sedistima 1 podru¢jima sudova i javnih tuziteljstava (,,Sluzbeni glasnik RS* br. 101/13), izmedu
ostalih sudova u Republici Srbiji, 1.1.2014.godine osnovan je i Osnovni sud u Subotici, odredeno
njegovo sjediste 1 podrucje na kojem vrsi nadleznost.

Zakonom o sjediStima i podrucjima sudova i javnih tuziteljstava utvrdeno je da Osnovni sud
u Subotici vrsi nadleznost za teritoriju opéina Backa Topola, Mali Idos i za grad Suboticu.

Osnovni sud u Subotici je sud opée nadleZnosti, njegova stvarna nadleznost utvrdena je ¢l
22. Zakona o uredenju sudova (Sl. glasnik RS" br. 116/08, 104/09, 101/10, 31/11, 78/11 , 101/11,
101/13, 40/15, 106/15, 13/16, 108/16, 113/17, 65/18, 87/18 i 88/18).

Shodno citiranoj zakonskoj odredbi:

Osnovni sud u prvom stupnju sudi za kaznena djela za koja je kao glavna kazna
predvidena novCana kazna ili kazna zatvora do deset 1 deset godina ako za pojedina od njih nije
nadlezan drugi sud i odlucuje o zamolbi za prestanak sigurnosne mjere ili pravne posljedice osude
za kaznena djela iz svoje nadleznosti.

Osnovni sud u prvom stupnju sudi u gradanskopravnim sporovima ako za pojedine od njih
nije nadlezan drugi sud i vodi ovr$ne i izvanparni¢ne postupke za koje nije nadlezan neki drugi sud.

Osnovni sud u prvom stupnju sudi u stambenim sporovima, sporovima povodom zasnivanja,
postojanja i prestanka radnog odnosa, o pravima, obvezama i odgovornostima iz radnog odnosa, o
nadoknadi Stete koju zaposleni pretrpi na radu ili u vezi s radom, sporovima povodom
zadovoljavanja stambenih potreba na temelju rada.

Osnovni sud pruza gradanima pravnu pomo¢, medunarodnu pravnu pomo¢ ako nije
nadlezan drugi sud i vr$i druge poslove odredene zakonom.

Nadlezan drugostupanjski sud za Osnovni sud u Subotici je ViSi sud u Subotici i
Apelacioni sud u Novom Sadu.

U drugom stupnju Visi sud u Subotici odlucuje o zalbama na odluke Osnovnog suda u
Subotici :
1. o sigurnosnim mjerama nazocnosti okrivljenika,
2. za kaznena dijela za koje je propisana nov¢ana kazna i kazna zatvora do pet godina
3. na rjesenja u gradanskopravnim sporovima, na presude u sporovima male vrijednosti, u ovr§nim
postupcima i postupcima osiguranja, u izvanparni¢nim postupcima

Apelacioni sud u Novom Sadu odlucuje po Zalbama na odluke Osnovnog suda u Subotici u
kaznenom postupku i gradanskopravnim sporovima, ako za odlucivanje po zalbi nije nadlezan Visi
sud u Subotici.
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10 OPIS POSTUPANjA U OKVIRU NADLEZNOSTI,
OVLASTEN]A1 OBVEZA

10.1. PRIJAM POSTE

Stranke, drugi sudionici u postupku, kao i1 njihovi punomoénici ili zakonski zastupnici
pismena predaju osobno u prijamni ured suda ili preko PTT sluzbe (pisma, brzojavi itd).

Osnovni sud u Subotici svu postu prima preko prijamnog ureda u sjediStu suda i sudskoj
jedinici, a u radno vrijeme suda od 8,00-15,00 sati. Prijamni ured u sjediStu suda u Subotici nalazi
se u prizemlju zgrade.

U prijamnom uredu se predaju pismeni podnesci stranaka i njihovih punomocnika, tuzbe,
inicijalni akti kojima se pokre¢e kazneni postupak po zahtjevu stranke, Zalbe i svi drugi podnesci u
vezi s predmetima ovog suda, kao i drugi podnesci upuéeni sudskoj upravi i predsjedniku suda.

Na svaki primljeni spis stavlja se otisak prijamnog pecata suda s datumom i satom prijama
pismena, kao i1 brojem priloga koji su uz to pismeno predati sudu. Ukoliko stranka Zeli da dobije
potvrdu o prijamu odredenog pismena u sud (a predaje ga osobno na prijamnom Salteru suda)
neophodno je da izradi jo§ jedan primjerak pismena koji predaje, na primerak se stavlja otisak
prijamnog pecata suda s tatnim datumom i satom prijama, identi¢no kao i na primjerku koji
zadrzava sud. Ukoliko stranka sudu dostavlja pismeno putem poste, kao dokaz o pravodobnoj
predaji, neophodno je da stranka sa¢uva potvrdu o slanju preporucene posiljke.

Primljeni podnesci i poSiljke se razvrstavaju 1 isti dan prosljeduju u dalji rad nadleznim
sluZzbama (pisarnicama) nakon ¢ega se u vrlo kratkom roku dostavljaju sucu ili sudskoj upravi u
daljnji rad, odnosno osobi na koju su pismena naslovljena.

10.2. OTPREMA POSTE I DOSTAVNA SLUZBA

U odsjeku otpreme obavljaju se poslovi otpravljanja poste koja ide iz Osnovnog suda u
Subotici. Otpremaju se pozivi strankama, sudske odluke i drugi podnesci suda i stranaka, zatim
razni dopisi suda (sudskih odjeljenja i sudske uprave) upuceni drugim drzavnim tijelima i
organizacijama ili fizikim 1 pravnim osobama.

Zbog izuzetnog znacaja pravodobnog i na zakonu zasnovanog dostavljanja sudske poste, a
koje u najveéem broju slucajeva proizvodi odredene procesne posljedice za sam postupak, u
Osnovnom sudu u Subotici ustrojena je posebna sluzba za dostavljanje sudskih pismena.

Osnovni sud u Subotici ima svoju dostavnu sluzbu, koja se bavi dostavljanjem svih pismena
ovog suda na teritoriji Grada Subotice, prema za to zakonom predvidenim pravilima dostavljanja, a
putem ovlastenih i posebno obucenih osoba, koje su zaposlene u ovom sudu, dok se sva ostala
pismena Salju putem poste.

10.3. ARHIV
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Pravomoc¢no rjesSeni predmeti arhiviraju se i cuvaju na temelju pismene odluke suca, koji na
omotu predmeta svojim potpisom na Stambilju odreduje da je predmet spreman za arhiviranje.

Arhiv Osnovnog suda u Subotici nalazi se u sjediStu suda u Subotici u suterenu zgrade.

Sudski poslovnik propisuje period cuvanja i rukovanja arhiviranih predmeta u zavisnosti od
vrste 1 predmeta postupka, a nakon kog perioda se arhivirani spisi izlucuju iz arhiva suda sukladno
Sudskom poslovniku.

Zamolba za razgledanje ili presliku arhivskog materijala podnosi se predsjedniku suda na
odlucivanje i davanje dozvole.

10.4. RASPODJELA PREDMETA

Poslove razvrstavanja i raspodjele predmeta pisarnica obavlja shodno odredbama Sudskog
poslovnika, utvrdenom godi$njem rasporedu poslova, odnosno posebnoj odluci predsjednika.

Raspodjela se vrsi slu¢ajem, neovisno od osobnosti stranaka i okolnosti pravne stvari prema
astronomskom raCunanju vrijemena prijama i brojnom redu sudskih vije¢a (sudaca) utvrdenih
Godis$njim rasporedom poslova.

U cilju osiguranja podjednake optere¢enosti svih sudaca u sudu, novoprimljeni predmeti se
najprije razvrstavaju po hitnosti, vrsti postupka, odnosno pravnoj oblasti, a zatim rasporeduju prema
astronomskom racunanju vrijemena prijama, metodom slucajnog odredivanja suca, sukladno
Godi$njim rasporedom poslova.

Hitnim predmetom smatra se predmet u kome je posebnim zakonom odredeno hitno
postupanje (pritvor, priviemene mjere, bracni i obiteljski sporovi, radni sporovi, smetanje drzavine,
izdrzavanje malodobne djece i sl.).

Od ozujka mjeseca 2010., nakon uvodenja AVP programa u ovaj sud program automatizirano
dodjeljuje predmete na temelju njemu poznatog algoritma.

10.4.1. ODSTUPANIJA OD REDOSLIJEDA PRIJAMA I RASPODJELE
PREDMETA

Posebnom odlukom predsjednika suda moZe se odstupiti od redoslijeda rasporedivanja
predmeta zbog opravdane sprijecenosti suca da postupa (privremena sprijecenost za rad, odsustvo
sukladno posebnim propisima i sl.).

10.5. INFORMACIJE O PREDMETIMA

Informacije u vezi s predmetima koji se nalaze u radu u Osnovnom sudu u Subotici, stranke,
njihovi punomocnici i druge ovlastene osobe mogu dobiti u sudskoj pisarnici u radno vrijeme suda
predvideno za rad sa strankama.

Prema odredbama Sudskog poslovnika, pisarnica daje obavjeStenja o stanju predmeta na
temelju podataka iz upisnika 1 spisa koja sadrze samo nuzne podatke o stadiju postupka u kome se
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predmet nalazi i druga sli¢na obavjestenja.

Obavjestenja se daju usmeno i u pisanoj formi, a kratka 1 hitna obavjestenja mogu se dati 1
telefonom, ako je to po prirodi stvari moguce.

U sudskoj pisarnici mogu se dobiti sljedece informacije:

1.0 poslovnom broju predmeta
2.0 osobnom imenu suca kome je predmet dodijeljen u rad
3.0 kretanju predmeta

Sudskom osoblju nije dozvoljen razgovor sa strankama o pravilnosti sudskih radnji ili
odluka, ili o vjerojatnom ishodu postupka.

Stranke mogu pregledavati, preslikavati i1 prepisivati spise kod kojih je postupak u tijeku u
vrijeme predvideno za rad sa strankama. Stranke mogu pregledavati i prepisivati spise u sudskoj
pisarnici pod nadzorom sudskog osoblja. Ostalim osobama koja imaju opravdani interes
pregledavati, preslikavati i prepisivati pojedini spis, dozvola se daje sukladno zakonu.

Nakon arhiviranja predmeta dozvolu za pregledanje spisa daje predsjednik suda.

Ako se zahtjev za pregledanje, preslikavanje i prepisivanje spisa odnosi na informaciju od
javnog znacaja, o zahtjevu odlucuje osoba zaduzena za davanje informacija od javnog znacaja u
roku od 15 dana od dana primitka zahtjeva sukladno Zakonu o pruzanju informacija od javnog
znacaja.

Prilikom podnosenja zahtjeva za pregledanje, preslikavanje i prepisivanje spisa, stranke su
duzne legitimirati se, a punomo¢nik priloziti uredno punomodje.
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11 NAVODENJE PROPISA

Pravila postupanja Osnovnog suda u Subotici u sudskim stvarima iz njegove nadleznosti
regulirana su sljede¢im propisima:

-Zakonom o parni¢nom postupku (“Sl. glasnik RS” br. 72/11, 49/13, 74/13, 55/14, 87/18,
18/20).

-Zakonom o izvanparni¢cnom postupku(“Sl.glasnik RS” br. 25/82, 48/88, 46/95, 18/05, 85/12,
45/13, 55/14, 6/15, 106/15).

-Zakonom o ovrsi i osiguranju (“Sl. glasnik RS br.106/15, 106/16, 113/17, 54/19, 9/20).
-Zakonikom o kaznenom postupku (“Sl. glasnik RS” br. 72/11, 101/11, 121/12, 32/13, 45/13,
55/14, 35/19, 27/21,62/21).

-Sudskim poslovnikom (“Sl. glasnik RS” br. 110/09, 70/11, 19/12, 89/13, 96/15, 104/15, 113/15,
39/16, 56/16, 77/16, 16/18, 78/18, 43/19, 93/19).

-Zakonom o uredenju sudova (“Sl. glasnik RS” br. 116/08, 104/09, 101/10, 31/11, 78/11,
101/11, 101/13, 40/15, 106/15, 13/16, 108/16, 113/17, 65/18, 87/18, 88/18).

12 USLUGE KOJE SE PRUZAJU ZAINTERESIRANIM
OSOBAMA 1 POSTUPAK RADI PRUZANjA USLUGA

12.1. DRUGI POSLOVI KOJI SE OBAVLJAJU U OSNOVNOM SUDU U SUBOTICI
IZVAN OKVIRA VRSENJA SUDSKE VLASTI - IZDAVANJE UVJERENJA

Osnovni sud u Subotici izdaje uvjerenje da se protiv odredene osobe ne vodi istraga 1 da
protiv nje nije podignuta optuznica za kazneno djelo za koje se gonjenje preuzima po sluzbenoj
duznosti.

Ova uvjerenja se izdaju za teritoriju iz nadleZznosti Osnovnog suda u Subotici 1 Viseg suda u
Subotici, na osobni zahtjev stranke uz vazecu osobnu iskaznicu ili putovnicu osobe kojoj se izdaje

uvjerenje.

Ova uvjerenja se izdaju svaki dan u periodu od 8:00-12:00 sati u Osnovnom sudu u Subotici,
u prizemlju zgrade, na prijamnom Salteru.

Pristojba iznosi 190,00 dinara.

Radi dobijanja ove vrste uvjerenja potrebno je Citko popuniti standardni formular koji se
moze preuzeti u prizemlju zgrade, na prijamnom Salteru.

Gotova uvjerenja se izdaju za 3-5 radnih dana.
Ukoliko je potrebna neka druga vrsta uvjerenja (da se pred ovim sudom ne vodi

brakorazvodna parnica u kojoj ste vi jedan od sudionika, da neka osoba nije liSena poslovne
sposobnosti ili da nije liSena roditeljskog prava i sl.) potrebno je zahtjevom obratiti se tajniku Suda.
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2020. 30.06.2021.
4452 2285

12.2.  DRUGI POSLOVI KOJI SE OBAVLJAJU U OSNOVNOM SUDU U SUBOTICI
IZVAN OKVIRA VRSENJA SUDSKE VLASTI - MEDUNARODNA OVJERA

Za koriStenje stranih javnih isprava u medunarodnom pravnom prometu prethodno je
potrebno sprovesti postupak njihove legalizacije, osim ako dvostranim ili viSestranim
medunarodnim ugovorima nije predvideno drugacije.

Javne isprave izdate u Republici Srbiji mogu se uporabiti u drugoj zemlji samo ako su
ovjerene sukladno Haskom Konvencijom o ukidanju potrebe legalizacije stranih javnih isprava, od
05.10.1961. godine.

HaSka Konvencija o ukidanju potrebe legalizacije stranih javnih isprava, pojednostavila je
postupak legalizacije u odnosima izmedu ugovornih strana, pa javna isprava podlijeze jednom
ovjeravanju nadleznog tijela drzave koja je ispravu izdala.

Ovjeravanjem isprave potvrduje se vjerodostojnost peCata i potpisa koji su stavljeni na
ispravu, ali ne 1 njen sadrzaj.

Javne isprave su pismena koja izdaju nadlezna tijela o ¢injenicama o kojima vode sluzbenu
evidenciju. Izdaju se u propisanoj formi i snabdevene su potpisom ovlastene osobe i1 otiskom pecata
tijela koji ih izdaje. Javne isprave su: uvjerenja, diplome, svjedodzbe i sl.

Privatne isprave su svojeru¢no potpisana pismena priopéenja izdavatelja isprave. Privatne
isprave su: izjave, punomocja, suglasnosti i sl.

Kada nadlezno tijelo potvrdi-ovjeri, potpisom ovlaStene osobe i sluzbenim pecatom tijela,
svojeru¢ni potpis izdavatelja privatne isprave ona dobija elemente javne isprave, osim dokazne
snage.

APOSTILLE je potvrda (pecat) kojom se, shodno navedenoj Haskoj konvenciji, umjesto
legalizacije (ovjeravanja) javnih isprava u medunarodnom pravnom prometu, potvrduje
vjerodostojnost potpisa, svojstvo potpisnika javne isprave i istinitost pecata ili ziga kojim je isprava
snabdevena.

Dokument ovjeren ovim Stambiljem osloboden je bilo kakve daljnje ovjere i podoban je za
uporabu u svim drzavama potpisnicama Haske konvencije.

U svakodnevnom poslovanju, a naroCito u vezi s ovjeravanjem isprave za uporabu u
inozemstvu, sud je duzan obratiti pozornost na sadrZinu i ¢itkost pojedinih pismena i isprava koje se
ovjeravaju, na kvalitet hartije, otisak pecCata i na sve drugo S$to je od znaCaja za vanjski izgled
pismena i isprave.

Ako pismeno ne odgovara uvjetima iz prethodnog stavka tako da bi moglo Stetiti ugledu
zemlje, Predsjednik ¢e uskratiti ovjeru pismena i uputiti podnositelja da podnese uredno pismeno,
koje je 1 po vanjskom izgledu podobno za uporabu u inozemstvu.
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Poslove medunarodne ovjere mozete obaviti u nasoj sluzbi medunarodne ovjere, u sjedistu
suda u Subotici, na prvom katu kabinet br. 139. Referentica ovjere je Plohl Turi Eva.

APOSTILLE ovjeru moguce je izvrsiti, osim u sjediStu suda, i u sudskoj jedinici u Backoj
Topoli.

Za ovjeru je potrebno:

- dokument koji se ovjerava
- preslika dokumenta koji se ovjerava

Iznos pristojbe za ovjeru:
- diplome, potvrde i izvadke od maticara, ovjera punomo¢i 2.090,00 (svaki naredni primjerak jos$
160,00)

- za prijevode 680,00 (svaki naredni primjerak jo§ 160,00)
- Ziro radun: 840-29674845-59

2020. 30.06.2021.
804 456

12.3. PRITUZBE GRADANA NA RAD SUDA

Sukladno odredbi €l. 8. Zakona o uredenju sudova, stranka ili drugi sudionik u sudskom
postupku imaju pravo prituzbe na rad suda kada smatraju da se postupak odugovlaci, da je
nepravilan ili da postoji bilo kakav nedozvoljen utjecaj na njegov tijek i ishod.

Kada stranka ili drugi sudionik u sudskom postupku podnese prituzbu, Predsjednik suda
duzan je razmotriti 1 0 njenoj osnovanosti i poduzetim mjerama obavijestiti podnositelja prituzbe,
kao 1 predsjednika neposredno viSeg suda, u roku od 15 dana od dana primitka prituzbe.

Prituzbom stranke mogu ukazati na nepravilnosti, odugovlacenje ili utjecaj na tijek i ishod
postupaka koji su u tijeku pred ovim sudom, a koji su eventualno ucinjeni od strane postupajuceg
suca ili ostalih zaposlenih u sudu (npr. odlaganja rasprava bez opravdanog razloga, u slu¢ajevima
kada sud ne ispoStuje zakonske rokove za zakazivanje rasprave ili rokove za donosenje odluke itd. )

Medutim, vrlo je vazno ista¢i da predsjednik suda nema ovlaStenja postupati po navodima
prituzbe koji se ticu merituma predmeta spora i zakonitosti i pravilnosti odluka u kojima je
meritorno rijeSeno. Takoder, predsjednik suda nije ovlaSten na bilo koji nain utjecati na suce glede
toga kako ¢e voditi postupak i kojim ¢e se ¢injenicama rukovoditi prigodom donoSenja bilo kakvih
odluka tijekom postupka, kao 1 meritornih odluka, jer je svaki sudac shodno €l. 1 Zakona o sucima
neovisan u radu i donoSenju odluka. Strankama, ukoliko nisu zadovoljne sudskim odlukama i
smatraju ith nepravilnim 1 nezakonitim, na raspolaganju stoje zakonom predvideni pravni lijekovi
koje mogu koristiti, dok pravo na prituzbu ne mogu koristiti u tom smjeru.

Radi pravodobnog i tocnog informiranja stranaka o osnovanosti podnijete prituzbe, vrlo je
vazno da stranke u prituzbi koju podnose oznace sve neophodne podatke kako bi predsjednik suda
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mogao ispitati prituzbu, a posebno: oznaku predmeta, razlog prituZenja ili predstavke i ime i
prezime i to¢nu adresu stanovanja podnositelja prituzbe.

Sve prituzbe na rad sudaca i1 sudskog osoblja ovog suda, kao 1 pozurnice stranaka, podnose se
u pisanom obliku:

Predsjednici Osnovnog suda u Subotici na adresu
Subotica, Sencanski put 1

Ukoliko stranka podnese prituzbu na rad sudske jedinice ovog suda i to neposredno sudskoj
jedinici na ¢iji rad se prituzuje, podnijeta prituzba biée proslijedena predsjedniku suda u daljnji rad.

13 PREGLED PODATAKA O PRUZENIM USLUGAMA

Pisarnica odnosno statistiCar sastavlja redovite i povremene izvjeStaje o radu odjeljenja 1
sluzbi, odnosno, tromjesecne, Sestomjesecne 1 godisnje izvjestaje o radu suda, odjeljenja i1 pojedinih
sudaca, po jedinstvenoj metodologiji.

Ovi izvjestaji se dostavljaju sudskoj upravi, Ministru pravde, Vrhovnom kasacionom sudu,
neposredno visem sudu i Visokom savjetu sudstva.

Izvestaj o radu Osnovnog suda u Subotici u periodu od 01.01.2020. do

31.12.2020.godine
KRETANJE PREDMETA PO MATERIJAMA OD 01.01.2020. DO 31.12.2020.GODINE
Materija NereSeno na pocetku Primljeno Ukupno u radu Reseno Nereseno na
kraju
P 800 1234 2034 1100 934
P1 1002 875 1877 1062 815
P2 284 900 1184 955 229
K 266 893 1159 831 328
Iv 30 8 38 37 1
I 468 214 682 560 122
Ii 17 568 585 569 16
liv 12 514 526 521 5
Ink 1 7 8 7 1
Ioi 0 0 0 0 0
Ion 0 5 5 5 0
Ipi 9 158 167 151 16
Ipvl 7 121 128 121 7
Ipvlv 5 76 81 81 0
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IpvIvk 4 102 106 102 4
Ik 60 326 386 302 84
Ika 3 46 49 48 1
Poi 0 0 0 0 0
Kv 45 986 1031 1007 24
KP 2 3 5 1 4
KPP 1 375 376 376 0
KPPR 8 772 780 776 4
KR 4 29 33 26 7
KUO 4 106 110 101 9
o 335 3607 3942 3353 589
Os 0 0 0 0 0
PL 14 108 122 111 11
Pom 3 59 62 49 13
Pom Ik 0 1 1 1 0
R1 32 203 235 78 157
R2 24 221 245 174 71
R3 10 229 239 213 26
RS 353 127 480 407 73
Spk 7 67 74 66 8
R-Jb 0 2 2 2 0
R4 0 1 1 1 0
NP 3 673 676 676 3
Pom Ug 10 57 67 63 4
Pom IgH 1 0 11 11 11 0
Pom Uk 1 16 17 15 2
R4p 0 8 8 6 2
R4 i 0 0 0 0 0
R4 k 1 5 6 6 0
R4r 0 2 2 1 1
Prr 46 614 660 458 202
Prrl 923 655 1578 1405 173
Ku 0 4452 4452 4452 0
OvH 0 762 762 762 0
OvlI 0 42 42 42 0
Zbir 4794 20240 25034 21088 3946

30.06.2021.godine

Izvestaj o radu Osnovnog suda u Subotici u periodu od 01.01.2021. do
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KRETANJE PREDMETA PO MATERIJAMA OD 01.01.2020. DO 31.03.2020.GODINE
Materija Nereseno na pocetku Primljeno Ukupno u radu ReSeno NereSeno na
kraju
P 934 2004 2938 818 2120
P1 815 758 1573 409 1164
P2 229 453 682 430 252
K 328 613 941 548 393
Iv 1 0 1 1 0
I 122 93 215 107 108
Ii 16 431 447 426 21
liv 5 190 195 188 7
Ink 1 13 14 11 3
Toi 0 0 0 0 0
Ion 0 0 0 0 0
Ipi 16 128 144 131 13
Ipvl 7 57 64 46 18
Ipvlv 0 47 47 44 3
IpvIivk 4 90 94 83 11
Ik 84 154 238 184 54
Ika 1 37 38 26 12
Poi 0 0 0 0 0
Kv 24 551 575 513 62
KP 4 2 6 2 4
KPP 0 262 262 259
KPPR 4 431 435 427 8
KR 7 9 16 8 8
KUO 9 52 61 48 13
0] 589 2077 2666 2493 173
Os 0 1 1 1 0
PL 11 38 49 39 10
Pom 13 33 46 29 17
Pom Ik 0 2 2 2 0
R1 157 265 422 103 319
R2 71 147 218 57 161
R3 26 124 150 95 55
RS 73 7 80 9 71
Spk 8 36 44 39 5
R-Jb 0 0 0 0 0
R4 0 0 0 0 0
NP 3 297 300 300 0
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Pom Ug 4 28 32 25 7
Pom IgH 1 0 3 3 3 0
Pom Uk 2 6 8 6 2
R4p 2 13 15 13 2
R4 i 0 5 5 5 0
R4 k 0 12 12 4 8
R4r 1 4 5 5 0
Prr 202 30 232 158 74
Prrl 173 12 185 150 35
Ku 0 2285 2285 2285 0
OvH 0 424 424 424 0
Ovl 0 32 32 32 0
Zbir 3946 12256 16202 10986 5216
14 PODACI O PRIHODIMA I RASHODIMA
2020. godina
Odobreno Ostvareno Rashod Plan za 2021.
421 (Stalni troSkovi 15.709.279,00| 15.705.227,00| 15.705.227,00 28.100.000,00
422 [Troskovi putovanja 100.000,00 7.080,00 7.080,00 500.000,00
423 |Ugovorne usluge 25.671.000,00 | 25.633.529,00| 25.633.529,00 95.200.000,00
425 [Tekuce popravke 997.000,00 983.958,00 983.958,00 5.350.000,00
426 Materijal 4.350.000,00| 4.338.335,00| 4.338.335,00 10.300.000,00
483 [Novcane kazne i penali 3.944.052,00| 3.943.959,00| 3.943.959,00 2.300.000,00
512 Oprema 200.000,00 199.000,00 199.000,00 3.000.000,00
01.01.2021.-30.06.2021.
Odobreno Ostvareno Rashod Plan za 2021.
421 |Stalni troSkovi 10.666.667,00| 9.628.487,00| 9.628.487,00 28.100.000,00
422 [Troskovi putovanja 66.667,00 600,00 600,00 500.000,00
423 |Ugovorne usluge 21.128.932,00( 21.128.932,00| 21.128.932,00 95.200.000,00
425 [Tekuce popravke 240.000,00 177.419,00 177.419,00 5.350.000,00
426 Materijal 3.000.000,00| 1.339.554,00| 1.339.554,00 10.300.000,00
483 [Novcane kazne i penali 203.855,00 203.855,00 203.855,00 2.300.000,00
512 Oprema 500.000,00 0,00 0,00 3.000.000,00
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15 PODACI O JAVNIM NABAVAMA

Plan javnih nabavi za 2020.godinu

Interni broj Predmet nabave Vrsta ‘Vrsta postupka  Procjenjena Konto

postupka predmeta vrijednost

JINMV 1/20 Sanitarni dobra javna nabava | 600.000,00 426811
materijal male vrijednosti

JINMV 2/20 Toneri dobra javna nabava 950.000,00 426911

male vrijednosti

JINMV 3/20 Kancelarijski  [dobra javna nabava|1.600.000,00 426111

materijal male vrijednosti

Tijekom 2020. godine sproveden je postupak javnih nabavi :

Kancelarijski materijal (JNMYV) 1.342.584,00
Sanitarni materijal (JNMYV) 505.942,80
Reciklaza tonera (JNMYV) 1.131.828,00

0d 01.01.2021.-30.06.2021.godine Osnovni sud u Subotici nije sprovodio postupak javnih nabavi.

16 PODACI O DRZAVNIM POTPORAMA

Osnovni sud u Subotici nije dodjeljivao, niti trenutno dodjeljuje drzavnu potporu u bilo
kojem obliku (transferi, poticaji, dotacije, donacije, ucesS¢e u financiranju projekata, krediti pod
povlastenim uvjetima, oslobadanje od placanja naknada, ustupanje sredstava i sli¢no).

17 PODACI O ISPLACENIM PLACAMA, ZARADAMA I
DRUGIM PRIMANJIMA

Zarade zaposlenika u prosincu mjesecu 2020. godine po kategorijama zaposlenika

Predsjednik suda 146.174,00
Sudac 127.338,00
Sudacki pomocénik 86.874,00
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Referent 57.176,00
Cistagica 36.686,00

Zarade zaposlenika u srpnju mjesecu 2021. godine po kategorijama zaposlenika

Predsjednik suda 148.278,00
Sudac 128.190,00
Sudacki pomoénik 87.457,00
Referent 58.215,00
Cistatica 35.091,00

Zarade svih zaposlenika u 2020. godini (na godi$njoj razini)

ZARADE 149.500.655,00 (sredstva iz proracuna)

11.485.459,00 (sredstva iz ostvarenih
pristojbi)

Zarade svih zaposlenika u 2021. godini (01.01.2021.-30.06.2021.)

ZARADE 86.399.951,00 (sredstva iz proracuna)

6.628.344,00 (sredstva iz ostvarenih
pristojbi)

Stimulacija za zaposlenike (01.01.2021.-30.06.2021.)

STIMULACIJA 4.210.555,00

SUCI I ZAPOSLENICI U OSNOVNOM SUDU U SUBOTICI

TROSKOVI PRIJEVOZA 2.632.683,00
TROSKOVI DNEVNICE 600,00

18 PODACI O SREDSTVIMA RADA

Podaci o sredstvima rada, inventaru i opremi sadrzani su u knjigovodstvenoj evidenciji suda i
popisnim listama.

Osnovna sredstva za rad suda su:

-tehni¢ka oprema: racunala 129 kom., Stampaci 40 kom., skeneri 9 kom., aparati za
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preslikavanje 6 kom. i multifunkcijski aparati 3 kom.

Osnovni sud u Subotici ima u vlasniStvu sljedeca vozila: Peugeot 407 (godina proizvodnje
2009), Skoda Octavia (godina proizvodnje 2003) i Hyundai Getz (godina proizvodnje 2007).

Osnovni sud u Subotici se nalazi u dijelu zgrade pravosudnih organa u Subotici, na adresi
Sencanski put br.1. Pored Osnovnog suda u Subotici, zgradu pravosudnih organa koriste i Visi sud u
Subotici (koji sud upravlja zgradom), Privredni sud u Subotici, Vise 1 Osnovno javno tuziteljstvo.

19 SKLADISTENJE NOSACA INFORMACIJA

Nosaci informacija kojima raspolaze Osnovni sud u Subotici, nastali u njegovom radu ili u
vezi sa njegovim radom, skladiste se: u sudskoj upravi i u uredima suda (u prostorijama suda, kod
sluzbenih osoba koja rade na predmetima i sudskoj upravi).

Financijska dokumenta o plac¢anjima, ukljucujuéi i dokumentaciju za obracun 1 isplatu placa,
o nabavci opreme i drugih sredstava za rad suda, skladiSte se u prostorijama racunovodstva
Osnovnog suda u Subotici u nadleZznim pisarnicama, u arhivu suda, dok se elektronicka baza
podataka pohranjuje u prostorijama suda u elektroni¢koj formi u racunalima, na CD-ovima, kod
osobe ovlaStene za administriranje informaticke mreZe suda.

Dokumentacija, odnosno nosaci informacija se skladiSte uz primjenu odgovaraju¢ih mjera
sigurnosti.

20 VRSTE INFORMACIJA KOJE POSJEDUJE OSNOVNI SUD U
SUBOTICI

Osnovni sud u Subotici posjeduje informacije:

. o predmetima koji se vode pred ovim sudom (podaci koje sacinjavaju sudske odluke,
podnesci stranaka, zapisnici s odrzanih rasprava i pretresa u postupcima koji se vode pred ovim
sudom, priloZena dokazna sredstva...).

. informacije u vezi s rijeSenim i arhiviranim predmetima.
. podaci iz spisa Sudske uprave suda.
. podaci koji se odnose na sistematizaciju, unutarnju organizaciju, radne odnose i druge

opce akte kojima se ureduju odnosi u sudu.

. periodic¢ni izvjestaji o radu Suda.
. zbirke propisa i sluzbenih publikacija.
. podaci o sucima porotnicima.

. spiskovi odvjetnika za obranu po sluzbenoj duzZnosti.
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. odluke koje se odnose na unutarnju organizaciju rada suda (godisnji raspored i izmjene
godisnjih rasporeda poslova Osnovnog suda u Subotici) 1 dr.

20.1. VRSTE INFORMACIJA KOJE SU OBJAVLJENE NA INTERNETSKOJ STRANICI

-Podaci o unutarnjem uredenju;

-Kontakti;

-Informator o radu;

-Pravilnik o unutarnjem uredenju i sistematiziranju radnih mjesta;

-Godisnji raspored poslova,;

-Oglasi o postavljenju privremenih zastupnika

-Obrazac prituzbe na rad suda

-Program rjesavanja starih predmeta za 2021.godinu;

-Podaci o sprovednim postupcima javnih nabavi;

-Podaci o javnim ovrsiteljima i biljeznicima;

-Medijacija;

-Informacije o radnom vrijemenu, prijamu stranaka izdavanju uvjerenja, pristupu osobama sa
invaliditetom;

20.2. VRSTE INFORMACIJA KOJE NISU OBJAVLJENE NA INTERNETSKOJ
STRANICI

-Informacije u vezi sa predmetima u kojima su postupci u tijeku pred sudom;

-Informacije u vezi sa arhiviranim predmetima (zahtjev se podnosi pisanim putem i 0 njemu
odlucuje predsjednik suda);

-Informacije u vezi sa podnetim prituzbama na rad suda i sudaca;

-Informacije vezane za rad Osnovnog suda u Subotici, odobreni proracun i njegovo
izvrSenje, organizaciju, zaposlenike 1 dr;

-Informacije u vezi sa primjenom Zakona o slobodnom pristupu informacijama od javnog
znacaja;

-Podaci o opremi koju Osnovni sud u Subotici koristi u svom radu;

-Podaci o uposljavanju;

-Podaci o statusu 1 radu drzavnih sluzbenika i namjestenika;

21 SLOBODAN PRISTUP INFORMACIJAMA OD JAVNOG
ZNACAJA

21.1. ZAKON O SLOBODNOM PRISTUPU INFORMACIJAMA OD JAVNOG ZNACAJA
(5»SL. GLASNIK RS“ BR. 12/04, 54/07, 104/09 i 36/10)

Sukladno Zakonu o slobodnom pristupu informacijama od javnog znacaja (,,SI. glasnik RS",
br. 120/04, 54/07, 104/09 1 36/10), javnost ima prava na pristup informacijama od javnog znacaja
kojima raspolaze sud, ,,radi ostvarenja i zaStite interesa javnosti da zna i ostvarenja slobodnog
demokratskog poretka i otvorenog drustva" (¢lanak 1.).
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Informacija od javnog znacaja, u smislu ovog zakona, jeste informacija kojom raspolaze
tijelo javne vlasti, koja je nastala u radu ili u vezi s radom tijela javne vlasti, koja je sadrzana
u odredenom dokumentu, a odnosi se na sve ono o ¢emu javnost ima opravdan interes da zna.
(¢lanak. 2 stavak 1 Zakona)

Postoje €etiri osnovna zakonska prava u pogledu pristupa informacijama od javnog
znacaja (Cl. 5. Zakona):

e pravo onoga ko trazi da mu bude priopéeno da li tijelo javne vlasti posjeduje odredenu
informaciju, odnosno, da li mu je ta informacija dostupna;

e pravo trazitelja da mu se informacija od javnog znacaja uc¢ini dostupnom tako $to ¢e mu se,
bez nadoknade, omoguciti uvid u dokument koji tu informaciju sadrzi;

e pravo trazitelja da dobije presliku dokumenta koji sadrzi trazenu informaciju, uz uplatu
propisane nadoknade u visini nuznih tro§kova izrade preslike dokumenta 1

e pravo trazitelja da mu se preslika dokumenta posalje na adresu postom, faksom,
elektronickim putem ili na drugi nacin, uz uplatu propisane naknade u visini nuznih
troskova upucivanja.

Svatko ima pravo na pristup informacijama pod jednakim uvjetima (nacelo slobodnog
pristupa informacijama od javnog znacaja). To znaci da su informacije od javnog znacaja slobodno
dostupne svim traziteljima, erga omnes i pod jednakim uvjetima, bez obzira na to da li odredeni
trazitelj ima za odredenu informaciju opravdani interes. Nacelo slobodnog pristupa istodobno znaci
1 to da su svakome dostupne sve informacije od javnog interesa svih obveznih subjekata. Svrha,
koju javnost dobijanjem trazene informacije ispunjava, nije relevantna za ocjenu prilikom
postupanja po podnijetom zahtjevu.

Zakon o slobodnom pristupu informacijama od javnog znacaja uvodi pretpostavku
osnovanosti zahtjeva za slobodan pristup informacijama od javnog znacaja.

Opravdani interes javnosti da zna, postoji uvijek kada se radi o informacijama kojima
raspolaze tijelo vlasti koje se odnose na ugrozavanje, odnosno zastitu zdravlja pucanstva i okolisa, a
ako se radi o drugim informacijama kojima raspolaze tijelo vlasti, smatra se opravdani interes
javnosti da zna, iz €l. 2. ovog zakona postoji, osim ako tijelo vlasti dokaze suprotno. (Clanak 4
Zakona)

Zakonom su taksativno navedeni slucajevi u kojima se trazitelju informacije moze odbiti
pravo pristupa trazenoj informaciji (Cl. 9, 13. 1 14. Zakona).

Tijelo vlasti nece trazitelju omoguditi ostvarivanje prava na pristup informacijama od javnog
znacaja, ukoliko bi time:

e ugrozio zivot, zdravlje, sigurnost ili neko drugo vazno dobro neke osobe;

e ugrozio, omeo ili otezao sprijeCavanje ili otkrivanje kaznenog djela, optuzenje za kazneno
djelo, vodenje pretkaznenog postupka, vodenje sudskog postupka, izvrSenje presude,
sprovodenje kazne ili bilo koji drugi pravno uredeni postupak ili fer postupanje i pravi¢no

sudenje;

e ozbiljno ugrozio obranu zemlje, nacionalnu i javnu sigurnost ili medunarodne odnose;
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bitno umanjio sposobnost drzave da upravlja ekonomskim procesima u zemlji ili bitno
otezao ostvarenje opravdanih ekonomskih interesa;

ucinio dostupnim informaciju ili dokument za koji je propisima ili sluzbenim aktom
zasnovanim na zakonu odredeno da se ¢uva kao drzavna, sluzbena, poslovna ili druga tajna,
odnosno, dokument koji je dostupan samo odredenom krugu osoba i zbog ¢ijeg bi odavanja
mogle nastupiti teSke pravne ili druge posljedice po interese zasticene zakonom, koji pretezu
nad interesom za pristup informaciji (clanak 9. Zakona).

Tijelo vlasti nece trazitelju omoguditi ostvarivanje prava na pristup informacijama od javnog

znacaja ako bi time povrijedio pravo na privatnost, pravo na ugled ili neko drugo pravo osoba na
koje se trazena informacija odnosi, osim:

ako je osoba na to pristala;

ako se radi o osobnosti, pojavi ili dogadaju od interesa za javnost 1, narocito, ako se radi o
nositelju drzavne 1 politicke duznosti 1 ako je informacija vazna s obzirom na duznost koju
ta osoba vrsi;

ako se radi o osobi koja je svojim ponaSanjem, naroc¢ito u vezi s privatnim Zivotom, dala
povoda za trazenje informacije (¢lanak 14. Zakona).

Tijelo vlasti nece trazitelju omoguciti ostvarivanje prava na pristup informacijama od javnog

znacaja ako trazitelj zlouporabljuje pravo na pristup informacijama od javnog znacaja, naroCito ako
je trazenje nerazumno, cesto, kada se ponavlja zahtjev za istim ili kada se trazi preveliki broj
informacija (€lanak 13. Zakona).

Tijelo vlasti ne mora trazitelju omoguciti ostvarivanje prava na pristup informacijama od

javnog znacaja ako se radi o informaciji koja je ve¢ objavljena i dostupna u zemlji ili na internetu.
U ovom slucaju, tijelo vlasti ¢e u odgovoru na zahtjev oznaciti izvor informacije (broj sluzbenog
glasila, naziv publikacije 1 sl) i gdje je 1 kada trazena informacija objavljena, osim u slucaju kada je
to opéepoznato (€lanak 10. Zakona).

21.2.

POSTUPANJE PO ZAHTJEVIMA ZA PRUZANJE INFORMACIJA OD JAVNOG
ZNACAJA U OSNOVNOM SUDU U SUBOTICI

Trazitelj podnosi pismeni zahtjev Osnovnom sudu u Subotici za ostvarivanje prava na pristup

informacijama od javnog znacaja i treba obvezno sadrZati ime, prezime i adresu trazitelja, kao 1 $to
precizniji opis informacije koja se trazi.

OvlaStena osoba za postupanje po informacijama od javnog znacaja je
upravitelj pisarnice Rajko Marinkovi¢

Zahtjev za slobodan pristup informacijama od javnog znacaja koje se odnose na informacije

koje su nastale u radu ili u vezi s radom Osnovnog suda u Subotici, podnosi se na

u pisanoj formi-slanjem putem poste na adresu sjedista Osnovnog suda u Subotici, Subotica,
ul. Sencanski put br. 1 ili osobno, predajom zahtjeva na prijamnom Salteru;

elektronickom posStom, slanjem na e-mail adresu:
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Ako zahtjev ne sadrzi gore navedene podatke, odnosno ako nije uredan, ovlaStena osoba suda
duzna je pouciti trazitelja uputstvom o dopuni kako te nedostatke otkloniti. Ako trazitelja u roku od
15 dana od dana primitka uputstva to ne ucini, a nedostaci su takvi da se po zahtjevu ne moze
postupati, sud donosi zaklju¢ak o odbacivanju zahtjeva kao neurednog. Protiv ovog zakljucka ima
prava Zalbe.

Sud je duzan omoguditi pristup informacijama i na temelju usmenog zahtjeva trazitelja, koji
se priopcava na zapisnik 1 unosi u posebnu evidenciju. Rokovi se racunaju kao da je zahtjev
podnijet u pismenoj formi.

Sud je duZzan bez odlaganja, a najkasnije u roku od 15 dana od dana primitka zahtjeva,
trazitelja obavijestiti o posjedovanju informacije, pruziti mu na uvid dokument koji sadrzi traZzenu
informaciju, odnosno, izdati mu ili uputiti presliku tog dokumenta. Ako se zahtjev odnosi na
informaciju za koju se moze pretpostaviti da je od znacaja za zastitu zivota ili slobode neke osobe,
odnosno, da je od znacaja bilo za ugrozavanje ili zaStitu zdravlja pucanstva i okoliSa, sud mora
trazitelja obavijestiti o posjedovanju te informacije, staviti mu na uvid dokument koji sadrzi trazenu
informaciju, odnosno, izdati mu presliku tog dokumenta najkasnije u roku od 48 sati od primitka
zahtjeva.

Ako Sud iz opravdanih razloga nije u mogucnosti da u roku od 15 dana obavijesti trazitelja o
posjedovanju informacije, da mu stavi na uvid dokument koji sadrzi trazenu informaciju i da mu
izda, odnosno uputi presliku tog dokumenta, tada je duzan o tome, najkasnije u roku od sedam dana
od dana primitka zahtjeva, obavijestiti trazitelja 1 odrediti naknadni rok, koji ne moze biti dulji od
40 dana od dana primitka zahtjeva. U tom roku mora obavijestiti trazitelja o posjedovanju
informacije, staviti mu na uvid dokument koji sadrzi trazenu informaciju i izdati mu, odnosno
uputiti presliku tog dokumenta.

Ako udovolji zahtjevu trazitelja, Sud nece izdati posebno rjesenje, nego ¢e o tome saciniti
sluzbenu biljesku, a u slu¢aju odbijanja zahtjeva, u cjelini ili djelomice, sud je duzan bez odlaganja,
najkasnije u roku od 15 dana od prijema zahtjeva, donijeti rjeSenje o odbijanju zahtjeva i to rjeSenje
pismeno obrazloZiti, kao i u rjeSenju uputiti trazitelja na pravna sredstva koja moze izjaviti protiv
takvog rjeSenja.

Trazitelj informacije moze izjaviti zalbu Povjereniku za informacije od javnog znacaja i
zaStitu podataka osobnosti ako ga sud odbije obavijestiti o tome da posjeduje li odredenu
informaciju od javnog znacaja ili da li mu je ona dostupna, ako odbije da mu stavi na uvid
dokument koji sadrzi trazenu informaciju, da mu izda ili uputi presliku dokumenta (zavisno od toga
Sta je traZzeno) ili to ne ucini u propisanom roku od 15 dana izuzetno, u roku od 40 dana, iz
opravdanih razloga (Zalba zbog Sutanje uprave).

Sluzba Povjerenika nalazi se u Beogradu, u ul.Bulevar Kralja Aleksandra br.15.

Nadoknada troSkova za pristup informacijama od javnog znacaja
Uvid u dokument koji sadrzi trazenu informaciju je besplatan.

Presliku dokumenta koji sadrzi trazenu informaciju izdaje se uz obvezu trazitelja da plati
nadoknadu nuznih troskova izrade te preslike, a u slucaju upucivanja, 1 troSkove upucivanja.
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Uredba Vlade Republike Srbije o visini nadoknade nuZnih troSkova za izdavanje preslike
dokumenata na kojima se nalaze informacije od javnog znacaja (,,Sl.glasnik RS", br. 8/2006)
propisuje visinu nadoknade nuznih troskova koje placa trazitelj informacije za izradu preslika 1
upucivanje preslika dokumenata na kojima se nalazi informacija od javnog znac¢aja prema Zakonu o
slobodnom pristupu informacijama od javnog znacaja.

Prema troSkovniku koji je sastavni dio ove Uredbe, troSkovi preslike dokumenta u zavisnosti
od njegove vrste, iznose:

1. dokumenta - na formatu A3 - 6 dinara, po strani;
- na formatu A4 - 3 dinara, po strani;

2. dokumenta u elektronickom zapisu - disketa - 20 dinara;

e (D - 35 dinara;
e DVD - 40 dinara;

e dokumenta na audio kazeti - 150 dinara;

e dokumenta na audio-video kazeti - 300 dinara;

e pretvaranje jedne strane dokumenta iz fizickog u elektronicki oblik - 30
dinara.

Za upuéivanje preslike dokumenta troskovi se obra¢unavaju prema redovitim iznosima u JP
,,PTT Srbije".

Ukoliko visina nuznih troSkova za izdavanje preslike dokumenata na kojima se nalaze
informacije od javnog znacaja prelazi iznos od 500,00 dinara, trazitelj informacije duzan je prije
izdavanja informacije poloziti polog u iznosu od 50% od iznosa nuznih troSkova prema
troskovniku.

Tijelo vlasti moze odluciti da trazitelja informacije oslobodi placanja nuznih troskova, ako
visina nuznih troSkova ne prelazi iznos od 50,00 dinara, a posebno u slucaju dostavljanja kra¢ih
dokumenata putem elektronicke poste ili telefaksa.

Od pla¢anja nadoknade oslobodeni su novinari, kada presliku dokumenta zahtijevaju radi
obavljanja svog poziva, udruge za zaStitu ljudskih prava, kada presliku dokumenta zahtevaju radi
ostvarivanja ciljeva udruge i sve osobe kada se traZzena informacija odnosi na ugrozavanje, odnosno
zaStitu zdravlja pucanstva i okoliSa, osim kada se radi o informaciji koja je ve¢ objavljena i
dostupna u zemlji ili na internetu (¢l. 17. st. 4. Zakona o slobodnom pristupu informacijama od
javnog znacaja).
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(naziv i sjediste tijela kome se zahtjev upucuje)

ZAHTJEY za pristup informaciji od javnog znacaja

Na temelju ¢lanka 15. st. 1. Zakona o slobodnom pristupu informacijama od javnog znacaja (,,SIuzbeni glasnik RS", br.
120/04, 54/07, 104/09 1 36/10), od gore navedenog tijela zahtijevam:*

obavijest da li posjeduje trazenu informaciju;

uvid u dokument koji sadrzi trazenu informaciju;

presliku dokumenta koji sadrzi traZenu informaciju;
dostavljanje preslike dokumenta koji sadrzi trazenu informaciju:

i posStom

. elektronickom postom
. faksom

. na drugi nacin:

Ovaj zahtjev se odnosi na sljedece informacije:

(navesti §to precizniji opis informacije koja se trazi, kao i druge podatke koji olakSavaju pronalazenje trazene
informacije)

Trazitelj informacije/Ime i prezime

U

Adresa

dana 20 godine

drugi podaci za kontakt

Potpis
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ZAHTJEV ZA RAZGLEDANJE SPISA

sudu
Molim da mi se dozvoli razgledanje spisa br. / a koji se nalazi:
- U pisarnici.
- u arhivu

Podnositelj zahtjeva:

Ime i prezime

Osobna iskaznica br. Odvjetnik. leg. br.

Svojstvo
Adresa Tel. br.

Potpis

Razgledanje spisa dozvolio sudac

Po odobrenju suca obavijestiti podnositelja zahtjeva da moze izvrsiti razgledanje dana
od 9.00-13.00sati, soba br. uz naplatu pristojbe od din.
koju uplatiti na ziro racun suda br.

b

Spis razgledao podnositelja molbe dana

Referent

Pristojba naplacena - prilog priznanica
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ZAHTJEV ZA PRIJEPIS I PRESLIKAVANJE

ZAMOLBA

Molim da mi se izda prijepis - preslika iz predmeta br.--------- /---, 1 to slijede¢ih dokumenata:

Datum
Podnosilac molbe

adresa: telefon:

Odobrava sudac

Po odobrenju suca i izvrSenom prijepisu -presliku, obavijestiti podnositelja zamolbe da dode u

sud , soba br. od 9.00-13.00 sati radi preuzimanja trazenih prijepisa -preslike,
uz naplatu pristojbe u iznosu od din. koju uplatiti na ziro rac¢un suda

br. R EE PP

Prijepis-presliku primio Ovlasteni radnik suda

Pristojba naplac¢ena, dokaz prilozena priznanica.
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